综合文秘专业考试安排
 

	考试
类别
	考试
科目
	时间
	参加
人员
	地点
	用人
司局

	行政
综合类
	英语口试
	1月6日
8：00
	综合文秘
(全体考生)
	东配楼2层语音教室考试
东配楼1层5号厅候考
	休
干
局

	
	计算机水平考试
	1月7日
8：30—10：00
	
	食堂
	

	
	英语笔试
	1月7日
10：00—11：30
	
	
	

	
	综合能力考试
	1月7日
13：30—15：30
	
	
	


 

注：1、考生参加专业考试时，请携带钢笔或签字笔、个人求职简历（笔试时提交）和备查材料（笔试时审核）在开考前15分钟于我部中门等候（到挂牌的正门后沿围墙向南走150米即到中门），由工作人员统一引导进入考场或侯考室（开考15分钟后未到的考生视为自动放弃考试资格）。
    2、翻译类和调研类外语口试分上下午进行，请考生务必注意参加考试的时间。
3、专业考试时不能使用手机、寻呼机、电子记事本、计算器等电子设备；考试科目涉及外语的，不能使用字典（含电子字典）。
    4、专业考试期间，我部为考生提供午餐（专业考试为全天的）和瓶装饮用水，其他交通、食宿等费用由考生自理。
