中超联赛竞赛管理文件之二

中超联赛委员会联赛值班工作规定

（2004年3月10日  试行）

    一、值班人员：

领班：秘书长（秘书长因故不能领班，由其指定竞赛部主任或其他部门负责人领班）

值班：竞赛部主任；竞赛部、技术部、裁判部各一名工作人员。

      必要时，增加安保部、新闻、商务部门工作人员。

二、值班日期及时间：

日期：比赛当日。

时间：08:30－11:30；

下午第一场比赛前60分，至下午最后一场比赛结束后30分；

晚间第一场比赛前60分，至最后一场比赛结束后90分，且完成规定的工作。

三、值班任务：

（一）加强与比赛监督及赛区联络和反馈，保障联赛依照规程、赛程及各项规定顺利进行；

（二）及时处理联赛中出现的各种问题，重大问题及时向中超委员会主任报告；

（三）完成各种联赛报表、资料汇总，及时提供各种数据。

四、值班文件及设备：

文件：值班日志；联赛规程；联赛日程；红黄牌通知；纪律处罚通知；其他通知；

比赛监督名单；裁判员名单；球队报名单；停赛通知单；联赛成绩表；

竞赛、注册、转会、裁判、技术调研、新闻、商务、安保等各方面规定文件；

联赛资料累计统计表；赛区、俱乐部、比赛监督联络电话通讯录。

设备：全国直拨电话4部；专用传真机1部；工作电脑2部；上网电脑1部；激光打印机1部；复印机1部；电视墙一面（电视屏幕数量满足要求）。

五、值班程序：

08：30    检查值班文件、设备；

          联络比赛监督，了解赛区准备情况，协助解决问题；

10：00    协助解决赛区联席会上出现的问题；

          接听比赛监督联席会后情况汇报；

11：00    填写值班日志相关内容；

11：30    休息（午餐）；

赛前60’  联络比赛监督，了解赛场准备情况，协助解决问题；

          （比赛准备、调研准备、信息准备、商务准备、电视准备、安保准备、新闻准备等）；

开赛00’  接听比赛监督报告（上半时开赛；上半时结束；下半时开赛；比赛结束）；

           协助解决问题；

赛后00’  接收《比赛监督传真报告表》；

           接收比赛监督、裁判员的特别报告（如违纪报告）；赛区、俱乐部等可能的报告；

接收、汇总技术统计报告，每场最佳球员评定结果；

处理发生的一般情况，向主任汇报发生的重大情况。

赛后60’  领班人向主任汇报比赛情况；处理必要问题；

           制作本轮《红黄牌及停赛通知》、《技术统计表》；发送数据；

           撰写本轮《比赛简报》；填写值班日志（领班签名）；

赛后90’  值班结束（必须完成值班任务）。

赛后24小时内  接收比赛监督发回的《裁判工作评定表》、《赛区委员会工作评定表》，提取存有争议或出现违纪情况的比赛录象；

六、值班纪律：

    （一）严格遵守值班作息时间，不迟到，不早退，有事提前请假，以便变更安排；

    （二）严格执行规程和各项规定，认真负责，忠于职守，按照程序兢兢业业完成值班任务；

（三）服从指挥，尊重比赛监督和赛区工作人员。
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