中超联赛竞赛管理文件之三
中超联赛赛区竞赛工作职能及程序
（2004年3月10日  试行）

一、赛区竞赛工作职能

（一）按照竞赛规程、竞赛管理文件、竞赛工作程序，组织管理本赛区的竞赛工作；

    （二）与中超联赛委员会办公室竞赛部联络和协调；

    （三）与赛区委员会各部门协调合作，保障赛区竞赛工作顺利进行。

二、赛区竞赛工作程序

（一）赛前一日：

1、 向比赛监督汇报竞赛工作准备情况；

2、 平整赛场、剪草，画线（尽早画线，以防有雨或其它不可抗拒因素）；

3、 检查设施、器材、灯光、音响、计分牌等；

4、 布置竞赛工作室，检查电话、复印机、传真机等设施；

5、 布置技术调研席、信息席，检查电源接头、电话接头等设施；

6、 布置裁判休息室，检查比赛球、气泵、气压表、换人牌、计时表、手旗等；

7、 布置球队休息室，检查相关设施；

8、 会同新闻组布置检查新闻发布厅、文字记者席及相关设施；

9、 准备国旗、国歌，中超联赛、两俱乐部、公平竞赛旗帜，中超主题歌、中超进行曲（目前由国际足联入场曲代）等；

    10、落实球童、医务、担架安排；             

    11、打印本场比赛双方官员、运动员名单（依照秩序册）；
12、落实比赛录像事宜；
13、按照竞赛规程规定的要求安排主客球队在主赛场进行训练；

（二）比赛当日：
1、 赛前联席会（9:00）：
        督促相关人员按时参加会议；

        向双方比赛队发本场比赛报名单、替补单；
        记录比赛监督核实的双方名单、双方比赛服颜色，会后打印以备比赛使用；

        对有关比赛事项进行必要说明；

    2、 布置赛场（赛前240’必须完成）：

        依照中超联赛统一要求进行赛场形象布置；
        布置球门、球网、角旗、中线旗等器材，准备好比赛用球；

        布置球队替补席、裁判席、竞赛席、比赛监督席、技术调研席、信息席；
        布置球队休息室、裁判休息室、竞赛工作室，备好设施和用具；
        最后落实比赛录像带的录制。

（三）赛后一日： 
1、邮寄录像带；

2、总结：总结本场比赛竞赛组织工作，整理汇总本场比赛资料备案；

    3、部署下场竞赛工作。

注：特殊情况下，可对该程序进行调整，但必须依职能要求完成工作任务。

